
招聘简章 

广州国翔报关有限公司成立于 2011 年，海关 AEO 高级认证企业，广东省粤商

研究会理事单位、广东广州报关协会会员单位、广州空港物流协会理事单位、广东

省跨境电子商务协会副会长单位、粤港澳大湾区清关服务中心。公司总部设立于广

州天河，在广州机场、深圳机场、深圳盐田、深圳蛇口、广州南沙、珠海大桥设立

有分公司。公司业务范围以广州机场为中心辐射珠三角主要的港口/港区，延伸至

全国各重大港口/港区/机场，主营进口报关、出口报关、仓储、地面操作、物流运

输、跨境电子商务、综合供应链管理等业务。 

本次招聘会面向应届生，招聘储备人才（区分工作岗位）  

一、 基本要求：  

1.学习能力强，有责任心，能承受一定的工作压力； 

2.掌握基本电脑操作，熟练使用 office 办公软件； 

3.有一定的文字处理能力；懂基本的英文； 

4.服从公司的安排，人际关系好，善于沟通。 

5.专业不限。电商、物流、报关、国贸、营销等专业优先。 

 二、岗位职责： 

（一）岗位名称：关务客服 

1.负责与客户之间的沟通。 

跟踪货物操作过程并随时与客户保持信息沟通， 及时解决客户提出的各种问

题和要求； 

2.通关后续业务单证.信息文件.费用的登记； 

3.负责接资料.审核资料，协调客户及公司内部操作事宜的联络； 

4.文书、档案的管理，以及上级领导交代的其他工作。 

（二）岗位名称：报关现场操作员 

1.负责现场跟单工作，包括：理货，递单，查货，拿单，送单等； 

2.负责报关资料的整理，撰写报告等各类文书； 

3.跟进海关各部门要求的工作，及时反馈； 

4.头脑灵活，具备较强的交际能力和沟通能力，具有上进心及高度责任心； 

（三）岗位名称：关务顾问（销售方向） 

1.负责向客户提供关务方案咨询。  

开发新客户、维护及二次开发目前现有客户新业务。  



2.针对客户不同的需求，进行对外报价，维护和拓展客户资源，制定销售策 

略，推广公司优势；定期与合作客户进行沟通，建立良好的长期合作关系； 

3.完成上级交代的任务。 

三、需求人数：若干 

四、待遇 

1.实习期 3000/月（包食宿） 

2.其他待遇与正式员工一致。 

五、联系方式 

有意向者请与我司人事负责人联系： 

郑小姐 15915816583，邮箱：2850550170@qq.com 


